
คู่มือการยื่นคำร้องทางอิเล็กทรอนิกส์



ขั้นที่ 1

กดเลือกที่ Banner ดังภาพ เพื่อเข้าสู่หน้าจอการยื่นคำร้องทางอิเล็กทรอนิกส์



ขั้นที่ 2

อ่านข้อปฏิบัติและเงื่อนไขการยื่นคำร้องทางอิเล็กทรอนิกส์ และศึกษาคู่มือการยื่นคำร้องทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ก่อนการยื่นคำร้อง เมื่อศึกษาข้อปฏิบัติ เงื่อนไข และคู่มือการยื่นคำร้องทางอิเล็กทรอนิกส์เรียบร้อยแล้ว 

กดที่ช่อง ☐ ให้กลายเป็น ☑ และกดปุ่ม “ยอมรับข้อปฏิบัติและเงื่อนไข”
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ขั้นที่ 3

เลือกประเภทผู้ยื่นคำร้อง ตามมาตราของรัฐธรรมนูญ และกดปุ่ม “ยื่นคำร้อง” 
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ขั้นที่ 4

ตรวจสอบรายการเอกสารที่จำเป็นในการยื่นคำร้อง โดยสามารถดาวน์โหลดแบบฟอร์มเอกสารต่างๆ ได้ 

จากส่วนล่างของหน้าจอ ทั้งในรูปแบบ pdf และ word และเมื่อท่านได้จัดเตรียมรายการเอกสารที่จำเป็น 

ในการยื่นคำร้องครบถ้วนแล้ว ให้ท่านกดที่ช่อง ☐ ของแต่ละรายการให้กลายเป็น ☑  

และกดปุ่ม “ยอมรับข้อปฏิบัติและเงื่อนไขและดำเนินการต่อ”
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ขั้นที่ 5

กรอกข้อมูลตามที่กำหนด พร้อมอัพโหลดเอกสารที่จำเป็นทั้งหมดตามที่ท่านได้ยืนยันไว้ในขั้นตอนที่ 4 

พร้อมกรอก e-mail ของท่าน เพื่อระบบจะได้ทำการส่งเอกสารยืนยันการรับเอกสารเข้าสู่ระบบไปยัง e-mail ของท่าน  

ทั้งนี้ ท่านสามารถจัดส่งไฟล์อื่นๆ เพิ่มเติม นอกเหนือจากเอกสารที่จำเป็นได้ (ถ้ามี)  

เมื่อกรอกข้อมูลและอัพโหลดเอกสารครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม “ตกลง”
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ขั้นที่ 6

ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้งหนึ่ง เมื่อตรวจสอบแล้ว ข้อมูลถูกต้อง ครบถ้วน 

ให้กดปุ่ม “ยืนยันการกรอกข้อมูล” เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการยื่นคำร้องทางอิเล็กทรอนิกส์
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หมายเหตุ 

เมื่อทำการยื่นคำร้องเรียบร้อยแล้ว จะปรากฎหน้าจอ ยืนยันการยื่นคำร้อง 

ท่านสามารถบันทึกหลักฐานยืนยันการรับเอกสารเข้าสู่ระบบได้โดยการกดปุ่ม “บันทึกเป็นไฟล์ PDF”  

หรือรอรับเอกสารยืนยันการรับเอกสารเข้าสู่ระบบที่ส่งไปยัง e-mail ที่ท่านได้ระบุไว้
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